
The summons file contains both blue and black printing.

The summons file is 8.5" x 14" and is duplexed.

Currently, the vendor batch orders the blue‐printed summons

sheets.

We FTP a file to the vendor that contains:

  Juror Name and Address

Juror Badge Number

Juror Group Number

Juror PIN for accessing online and phone services

Reporting Date and Time

Reporting Location

Some of this information is repeated throughout the FRONT of

the summons file only.

There are two spaces for "add‐on" messages that apply to all summons.

One is just above the perforated blue line near the bottom of the front

of the summons. The other is below the address at the lower left corner

of the front of the summons. (both are shown in‐use on the example file)

The blue color does NOT need to be Pantone 301, so long as it is similar

and consistent throughout our documents. We do not require drop‐out blue.

There are two sets of perforations on the summons file:

One is below the signature field towards the middle of the summons.

The other contains a vertical and horizontal perforation and is

indicated by the blue dashed lines above and beside the parking

permit on the front of the summons.
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